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Manuel de création
d’une session de formation sur

Dendreo en étapes

Nous allons prendre comme exemple une formation se nommant
« pratiquer I'ETP 5 jours », elle contient 2 modules

Commencez par lancer Dendreo

puis suivez les instructions suivantes :

-Cliquer sur le bouton « Catalogue »

-Sélectionner la formation dont vous avez besoin

[DEMO] Pratiguer
" "éducati
o cenen MOD_2016017 Pratiquer 'ETP - 40h 1200,00
thérapeutique du
patient Module 1

=5

-Cligquer sur « programmer cette formation »

@)

-Glisser le module dans I'agenda

[DEMO] Pratiquer
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-Modifier les informations dont vous avez besoin puis validez

-Cliquer sur le module qui est maintenant placé dans I'agenda

-Cliquer sur modifier

-Modifier I'intitulé et les informations a votre guise

-Cliquer ensuite sur le bouton sauvegarder en bas de page | =
-Cliquer sur Module

Budget

Modules

Créneaux

Agenda (liste)
Formateurs
Participants
-Cliguer ensuite sur ajouter un module

& Ajouter un module
(pour une formation a deux modules)

-Ajouter le module dont vous avez besoin

(ici ce sera le module 2 de « Pratiquer I'ETP 5 jours »)

Medule *  [DEMO] Pratiquer I'education thérapeutiq 3 LB

Type de Produit  Formation

Prix (par parkicipant) (.00

Fermateur o



& Afdet

Association francaise pour le développement de I'éducation thérapeutigue

/
% Elies Kammoun

-Modifier a votre guise les modules

-Cliguer sur « créneaux » sur le coté

IModules

Créneaux

Agenda (liste)

Formateurs

Participants

-Renommer les créneaux

Module Intitulé du créneau
: [DEMO] Pratiquer l'éducat... Jour 1
f [DEMO] Pratiquer l'éducat... Jour 1
f [DEMO] Pratiquer l'éducat... Jour 2
f [DEMO] Pratiquer l'éducat... Jour 2

—Cquuer sur « Formateurs »
Modules

Créneaux

Agenda (liste)

Formateurs

Heure de début  Heure de fin

-Cliquer sur « Ajouter un formateur » puis ajouter les formateurs

Concernés & Ajouter un formateur

Informations principales

[E

Nem*®  Elies Kammoun

€3 Annuler
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-Cliguer ensuite sur « Participants »

Formateurs

Participants

Prix par participant

Felevé de présences

-Cliquer sur le bouton « Ajouter » @ Ajouter | puis ajoutez les
participants concernés

Entreprise
Entreprise (ou Particulier): = @
Participant identifié Participant(s) non identifié(s)
Ajouter 1 participant(s) non identifié(s)
Nem E3)
@

-Cliquer sur « relevé de présence » puis notez les personnes qui
étaient présentes ou absentes

Participants

Prix par participant
Relevé de présences
Listing / Export

Satisfaction

-Cliguer sur « financement »

Relevé de présences
Listing / Export

SatisFaction

Emails
Financements
Factures
Documents

Docs sauvegardés



&

& Afdet

Association francaise pour le développement de I'éducation thérapeutigue
/

N7 Elies Kammoun

-Cliquer sur « ajouter un financement » | @ Ajouter un financement

-Ajuster les financements a votre guise

-Au final, vous devez avoir un tableau des finances ressemblant a ceci

Codts hors

Colits F ti Autkres [rais .
Dossier Type Financeur 2 ) ija en Formation e Ira Facturation Numero Facture
fimnances N - fFactures
finances
Alice =
Particulier . i 1 200,00 0,00 0,00 - FA_201704016
c MACQU -;nE;}.‘:'D £l -

(Avec normalement plus de lignes, tout dépend du nombre de financeur)

Félicitations, vous avez créé une session de formation sur Dendreo.



